
Anleitung für Firmen/Institutionen 

Gut zu wissen: 
  

In unserem Shop sehen Sie all unsere rabattierten Fahrzeuge. Marken und Modelle, die dort nicht aufgeführt sind, 

sind nicht in unseren Rahmenverträgen enthalten. 
  

Damit der Berechtigungsschein die nötige Aktualität hat, beantragen Sie diesen bitte erst, wenn Sie sich für eine 

Automarke entschieden haben (das Modell ist egal). Der Berechtigungsschein muss in der Regel vor oder zeitgleich 

mit dem Kaufvertrag ausgestellt werden, nicht nachträglich (wann die Zulassung erfolgt, ist hierbei irrelevant). 
 

Zögern Sie nicht, uns bei Fragen zu kontaktieren. Wir helfen Ihnen gerne weiter.  

 
  

1. Die Adresse anlegen, auf die der Berechtigungsschein ausgestellt werden soll 

Bitte gehen Sie auf Ihr Benutzerprofil: 

 

 

 

 

 

In diesem Adressbuch können Sie beliebig viele unterschiedliche Adressen anlegen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wichtig! Achten Sie beim Account-„Typ“ darauf, ob der Berechtigungsschein auf Ihre Firma/Institution gewerblich 

zugelassen wird, oder auf eine Privatperson (Privatzulassung auf einen Mitarbeiter Ihrer Firma/Institution). 

Die Adresse muss mit der Zulassungsadresse übereinstimmen. 

 

 

 

 

 

 

Nur bei gewerblicher Zulassung: das Institutionskennzeichen (IK) oder die Betriebsstättennummer (BSNR) ist eine 

Nummer, mit der medizinische Einrichtungen mit der Krankenkasse abrechnen (Ärzte, Pflegedienste, Fahrdienste, 

Apotheken, …) und wird bei Einrichtungen dieser Art benötigt. Bei kirchlichen Institutionen wie Caritas, Diakonie, … 

oder gemeinnützigen Firmen/Vereinen brauchen wir diese Nummer nicht.  

 

 



 

2. Auswahl des Fahrzeugs 

Wählen Sie in unserem Shop die Kachel Fahrzeuge aus. 

Anschließend können Sie die gewünschte Automarke oder Motorisierung auswählen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 Hier sehen Sie Ihre Rabatte für Leasing und Kauf. 

                
 

 

 
 

 

                  Wählen Sie ggf. die gewünschte Anzahl der Berechtigungsscheine. 

  

                  Gehen Sie nun auf Berechtigungsschein anfordern. 

 

 



 

3. Auswahl der Zulassungsadresse 

Nun wählen Sie die gewünschte, zuvor angelegte Adresse aus: 

 

Bei einer Firma/Institution können Sie die Berechtigungsscheinanfrage jetzt bereits abschicken – Fertig!  

 

 

 

 

 

Bei einer Privatperson benötigen wir ein Formular, dass von Mitarbeiter und Arbeitgeber ausgefüllt werden muss. 

Dieses können Sie hier runter- und anschließend ausgefüllt wieder hochladen – Fertig!   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Berechtigungsschein wird Ihnen per E-Mail zugeschickt. Außerdem können Sie diesen jederzeit in diesem Portal 

einsehen und erneut runterladen. Danach brauchen Sie nichts weiter zu tun, bis Ihr Fahrzeug zugelassen ist.  

 

4. Übersicht der Berechtigungsscheine 

Unter Produktverwaltung/Berechtigungsscheine verwalten können Sie alle angeforderten Berechtigunsscheine und 

deren Status einsehen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Zulassungskopie hochladen 

 
Wenn das Fahrzeug zugelassen ist, benötigen wir eine Kopie des Fahrzeugscheins oder des -briefs, um den Vorgang 

abzuschließen. Lesen Sie bitte hierzu die separate Schrittbeschreibung „Zulassung hochladen“. 

Sie finden alle Schrittbeschreibungen sowie das Mitarbeiter-Formular in unserem „Shop“ auf der Seite 

„Fahrzeuge“ zum downloaden: 

 

 

 

Bei Fragen sind wir gerne für Sie da! 

Wir bedanken uns für die Zusammenarbeit mit der BEGECA.  

Ihr BEGECA Service-Team    

 

 

 

 


